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Akty prawne zwigzane z organizowaniem wycieczek

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( tekst jednolity Dz. U.
z 2016 1., poz. 1943 z p6z. zm.)

2. Art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe (Dz. U.
z2017 r., poz. 59 z p6z. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2014
r., poz. 1150)

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniajace rozporzadzenie
— (Dz. U. Nr 18, poz.102).

4. Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow

1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty

1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. Nr 135, poz.1516).

5. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i1 placoéwkach(Dz.U. Nr 6
z 2003 r, poz.69).

6. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 wrze$nia 2001r. w sprawie szczegdtowych
zasad 1 warunkow dziatalnosSci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz.U. Nr 101,
poz.1095).

7. Rozporzadzenie Min. Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r.
w sprawie przewodnikow turystycznych 1 pilotow wycieczek (Dz.U. Nrl5,
poz.104).

8. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia
warunkOw bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych,
kapigcych si¢ 1 uprawiajacych sporty wodne (Dz.U. Nr 57, poz.358).

9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy podrézujacych
dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014., poz.1476)

10.Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej
(Dz. U. z2007r. Nr 226, poz.1675).

11.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych
(Dz. U. z2004r. Nr 223, p0z.2268 ze zm.).

12.Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. z2017r. poz. 1260 ze zm.).



Cele krajoznawstwa i turystyki

Dzialalno$¢ szkolty w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki powinna shuzy¢
w szczegolnosci:

e poznawaniu kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdéw
kultury 1 historii,

e poszerzaniu wiedzy z r6éznych dziedzin Zycia spolecznego,
gospodarczego 1 kulturowego,

e wspomaganiu rodziny 1 szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianiu wérdd dzieci 1 mlodziezy zasad ochrony $rodowiska

naturalnego oraz umiej¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,

podnoszeniu kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizyczne;,

upowszechnianiu form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziataniu patologii spotecznej,

poznawaniu kultury i jezyka innych panstw,

poznaniu zasad bezpiecznego zachowania si¢ w rdéznych sytuacjach.

Szczegotowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach
i imprezach szkolnych

1. Wycieczka autokarowa

a) liczebnos¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru (liczby
miejsc)

b) miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste,(opiekunowie)

¢) przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie mogg znajdowac si¢ tam
dodatkowe miejsca do siedzenia,

d) kierownik wycieczki zglasza wyjazd autokaru wycieczkowego
na policje, dzien przed wyjazdem, w celu kontroli stanu
technicznego pojazdu 1 dokumentacji kierowcy,

e) autokar musi by¢ oznakowany- przewoz dzieci,

f) postoje moga odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych tj. na
oznakowanych parkingach,

g) po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci,

h) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

2. Wycieczka piesza, spacer po miescie

a) pieszy jest obowigzany korzysta¢ z chodnika lub drogi
dla pieszych, a w razie ich braku-z pobocza. Jezeli nie ma
pobocza lub czasowo nie mozna z niego korzystac, pieszy moze
korzysta¢ z jezdni, pod warunkiem zajmowania miejsca



jak najblizej jej krawedzi 1 ustepowania miejsca nadjezdzajagcemu
pojazdowi,

b) pieszy idacy po poboczu lub jezdni jest obowigzany i8¢ lewa strong drogi,

¢) w czasie marszu piesi idacy jezdnig sg obowigzani i1$¢ jeden
za drugim,

d) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie
na koncu,

e) kolumna pieszych, z wyjatkiem pieszych w wieku do 10 lat, moze si¢
poruszac tylko prawg strona,

f) do kolumny pieszych w wieku do 10 lat stosuje si¢ odpowiednio przepisy
pkt. a, b,

g) piesi mogg i8¢ w kolumnie tylko dwojkami,

h) dlugo$¢ kolumny nie moze przekracza¢ 50m,odlegtos¢ miedzy kolumnami
nie moze by¢ mniejsza niz 100m,

1) chodzimy wylacznie po drogach o bardzo matym ruchu,

J) przechodzenie przez jezdni¢ poza przej$ciem dla pieszych jest dozwolone,
gdy odleglos¢ od przejscia przekracza 100m,

k) jezeli na drodze znajduje si¢ przejscie nadziemne lub podziemne dla
pieszych, pieszy jest obowigzany korzysta¢ z niego,

1) w lesie poruszamy si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych lub
wyznaczonych $ciezkach turystycznych,

m) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

Wycieczka w gory

a) Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg si¢ wytgcznie
po oznakowanych szlakach, na czele kolumny idzie osoba dorosta,

b) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wyruszajac w gory wycieczke
prowadzi przewodnik gorski lub przewodnik turystyki gorskie;

c) wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek,
a takze ple¢ uczestnikow — dla mlodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna
przekracza¢ 12-13 km, tj.4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami,

d) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

. Wycieczka rowerowa

a) zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie rowerow
nie moze jecha¢ wigcej niz 15 0sob,
b) kierujacy rowerem jednos$ladowym obowigzany jest korzystaé
z drogi dla roweréw lub z drogi dla rowerow 1 pieszych,
b) w razie braku drogi dla rowerow lub drogi dla rowerow 1 pieszych
kierujacy rowerem jest obowigzany korzysta¢ z pobocza,
¢) wszyscy uczniowie muszg posiada¢ karte rowerowa,
c) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi
W grupie, nastgpnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie



na koncu grupy,

d) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego
uczestnika,

e) odstepy pomiedzy jadagcymi do Sm,

f) uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim, jak najblizej prawej krawedzi
drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

g) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia
do ewentualnej naprawy rowerdw, takze zapasowe detki 1 wentyle oraz
pompke,

h) z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane
tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze Swiattem odblaskowym na koncu.

5. Wyjazd na basen, do aquaparku

a) przed wejsciem na basen nalezy zapoznac¢ si¢ z regulaminem korzystania
z basenu lub parku wodnego.
b) osoby nie umiejace ptywaé moga korzystac tylko z brodzikéw
o maksymalnej giebokosci 0,8 m.
c) z wszystkich urzadzen korzystamy w sposob rozwazny
1 zgodnie z ich przeznaczeniem,
d) na basenie bezwzglednie przestrzegamy polecen 1 wskazéwek
ratownika lub instruktora ptywania.

Zasady dotyczace liczby opiekundw podczas wycieczek szkolnych

Przy organizacji zajeé¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty lub placowki
liczbg opiekunodw oraz sposob zorganizowania opieki, ustala si¢ uwzgledniajac
wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng
niepetnosprawno$¢ osoéb powierzonych opiece szkoty lub placowki, a takze
specyfike zaje¢ 1 wycieczek oraz warunki, w jakich bedg si¢ one odbywac.

Ilos¢ opiekunow ustala organizator wycieczki zapewniajac pelne bezpieczenstwo
uczestnikom, nie mniej niz:

1. Na terenie miasta — 1 opiekun na 30 uczniéw (kino, teatr, muzeum).

2. Wycieczki poza teren miejscowosci siedziby szkoly — 1 opiekun
na 15 uczniow.

3. Przy przejazdach PKP — 1 opiekun na 10 ucznidéw.

4. Wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 10 uczniow
(wycieczki gorskie, rowerowe, obozy, zielone szkoty itp.).



5. Wyjazdy na ptywalnie, lodowisko — 1 opiekun na 15 osob
(nie dotyczy obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych na ptywalni).

6. W przypadku, gdy w wyjezdzie uczestniczy uczen niepetnosprawny, nalezy
zapewni¢ mu szczegdlng opieke powotujac dodatkowego opiekuna.

7. Ze wzgledu na specyfike kazdego zespotu uczestnikow wyjazdu,
kierownik wycieczki ma prawo (za zgoda dyrektora szkoty)
powota¢ dodatkowego opiekuna. Podanie wraz z uzasadnieniem
nalezy przedstawi¢ do akceptacji najpdzniej 3 dni przed
planowanym wyjazdem.

Zasady organizacji wycieczki szkolnej

1. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nastepujacych
formach:

a) wycieczki przedmiotowe; inicjowane 1 realizowane przez nauczycieli w
celu uzupetnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotow pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat
nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego
1 umiejetnosci specjalistycznych,

c) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki,
konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat
wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
specjalistycznych, w tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem,

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak:
»Zielone szkoty™, , biate szkoty™, ,,szkoty ekologiczne”,

f) szkoly mogg organizowac¢ wycieczki i imprezy zagraniczne.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczek 1 imprez wyraza dyrektor
szkoty.

3. Zgode na organizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor
szkoty 14 dni przed jej organizacja.

4. Organizatorzy wyjazdow zagranicznych zobowigzani sg do przedktadania
w Wydziale O$§wiaty Urzedu Miasta dokumentéw dotyczacych w/w wyjazdow
w trzech egzemplarzach - jeden dla Wydziatu Oswiaty do rejestru wyjazdow, dwa
dla szkoty, z ktérych jeden szkota przekazuje do organu nadzoru pedagogicznego.

5. Udziatl ucznidéw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
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odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych wymaga zgody ich przedstawicieli
ustawowych. Zgoda oznacza, ze opiekunowie wycieczki przyjmujg
odpowiedzialno$¢ (pracowniczg i karng) za ucznidw przez caly czas trwania
wycieczki.

. Dokumenty wycieczki powinny zawierac:

- karte wycieczki zatwierdzong przez dyrekcje szkoty,

- regulamin wycieczki podpisany przez wszystkich uczestnikow,

- zgody rodzicoOw na udziat dziecka w imprezie,

- dwie listy uczestnikow z datg i miejscem urodzenia, adresem zamieszkania,
nr legitymacji(lub paszportu), nr telefonu kontaktowego, nr PESEL,

- program wycieczki zawierajacy: cel wycieczki, trasy, zwiedzane obiekty
(jednodniowe- wpisany do karty wycieczki, kilkudniowe- osobny program
dotaczony do karty wycieczki),

- warto zabra¢ ze sobg rowniez protokot wypadkowy.
Jeden komplet dokumentdéw pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg
organizator imprezy.

. Przy organizacji zaje¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty

lub placowki liczbe opiekundéw oraz sposéb zorganizowania opieki

ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia
1 ewentualng niepelnosprawnos$¢ osob powierzonych opiece szkoty, a takze
specyfike zajec, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich bedg si¢ one
odbywac.

Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikdéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.

. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy
1 gololedzi oraz w nocy.

10. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach

parkow narodowych i rezerwatow oraz lezacych powyzej 000m n. p. m.
,moga prowadzi¢ tylko gorscy przewodnicy turystyczni.

11. Posiadanie uprawnien przewodnika miejskiego jest wymagane

w przypadku wykonywania zadan przewodnika turystycznego
w nastepujacych miastach:

- Gdansk, Gdynia, Sopot (tagcznie),

- Katowice z GOP (tacznie),

- Krakow,

- Lublin,

- Lodz,

- Poznan



- Szczecin,
- Torun,

- Warszawa,
- Wroclaw.

12. Organizator turystyki jest obowigzany do zapewnienia udziatu
przewodnika miejskiego — dla miast wymienionych w punkcie 11,jezeli program
imprezy obejmuje zwiedzanie miasta lub wybranych obiektow na jego obszarze,
w muzeach 1 obiektach zabytkowych, w ktorych nie oprowadza uprawniony
pracownik etatowy.

13. Po przyjezdzie do szkoty, dzieci sa odbierane przez rodzicow.
Dzieci powracajace do domu samodzielnie muszg przedstawi¢ nauczycielowi
pisemng informacje¢ od rodzicow zezwalajaca na w/w powrot.

14. Odbior dziecka zglaszajg rodzice, a nauczyciel odnotowuje ten fakt na liscie.

Zasady organizacji wycieczki zagranicznej

1. Kazdy uczestnik wycieczki zagranicznej, w zaleznosci od kraju docelowego
a takze od krajow, przez ktore przebiega trasa wycieczki, musi posiada¢
dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ tj. dowod osobisty lub paszport
(legitymacja szkolna nie jest w tym przypadku dokumentem potwierdzajacym
tozsamosc).

2. Cudzoziemscy uczniowie szkoty pochodzacy z panstw trzecich, niebedacych
cztonkami Unii Europejskiej, uczestniczacy w wycieczce szkolnej do innego
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej na zasadach okreslonych
przez przepisy Unii Europejskiej, moga by¢ objeci lista podrézujacych
dla wycieczek w Unii Europejskiej sporzadzang przez dyrektora szkoty.

3. Dane dotyczace cudzoziemcow objetych listag podrozujacych dla wycieczek
w Unii Europejskiej oraz ich prawo do ponownego wjazdu na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek dyrektora szkoty, wojewoda
opolski.

4. Zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 28 sierpnia 2014 r., uczestnikiem wycieczki
zagraniczne] moze by¢ osoba, ktdra zostala ubezpieczona od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia poza granicami kraju.

5. Wzor formularza listy podrézujacych pochodzacych spoza Unii Europejskie;,
dla wycieczek w Unii Europejskiej stanowi zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r.

(Dz. U. z2014 1., poz. 1476).



LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ
LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION
LISTE CES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L'UNION EUROPEENNE

Nazwa szkoty
Name of school/ Nom de I'ecole

Adres szkoty
Address of school/Adresse de 1'ecole

Cel i1 dlugo$¢ podrozy

Destination and duration of journey/Destination et duree du voyage

enseignants) accompagnant

Imi¢(-ona) i nazwisko(-a) towarzyszacego(-ych) nauczyciela(-1)
Name(s) of accompanying teacher(s)/Prenom (prenoms) et nom (noms) de 1'enseignant (des

otwierdza si¢ prawdziwo$¢ podanych
informacji. Rodzice (opiekunowie)
niepetnoletnich uczniéw wyrazili zgodg¢ na ich
udziat w wycieczce, w kazdym indywidualnym
przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information
is confirmed. Parents (guardians) of under-aged
pupils have expressed consent for their
participation in the trip in each individual case.
Je confirme 1" autenticite des information
communiquees. Les parents (personnes en
charges) des eleves mineurs ont exprime
I"accord pour leur participation au voyage, dans
chaque cas individuel.

Miejscowos¢/Place/Lieu
Data/Date/Date

Piecze¢ urzgdowa
Dyrektor szkoty

Potwierdza si¢ prawdziwos$¢ zamieszczonych
na liscie danych 0so6b podrézujacych
niebedacych obywatelami panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;.
Podrézujacy sa uprawnieni do ponownego
wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Hereby, the authenticity of data regarding
listed travellers, who are not citizens of a
European Union Member State, is confirmed.
Travellers are eligible for re-entry into the
territory of the Republic of Poland.

Je confirme 1" autenticite des donnees
personnelles des voyageurs figurant sur la
liste qui ne sont pas des citoyens d un Pays
Membre de 1'Union Europeenne.. Les
voyageurs ont le droit de rentrer sur le
territoire de la Republique de Polonge.

Miejscowos¢/Place/Lieu
Data/Date/Date

Pieczg¢ urzedowa

Official stamp/Sceau officiel School Dyrektor szkoty
Prncipal/Directeur de 'ecole Official stamp/Sceau officiel School
Prncipal/Directeur de 1 ecole

Num Nazwisko Imig Miejsce urodzenia Data Obywatel
er Surname/Nom First Place of birth/ Lieu | urodzenia stwo

Num name/Preno de naissance Date of | Nationalit

ber / m birth/ Date y/

Num de Nationalit
ero naisssance e




AR R R Rl Bl Rad I e

._
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Miejsce na fotografie dla podrozujacych bez dokumentu tozsamosci zawierajacego
fotografie.

Place for photographs of persons travelling without an ID with a photograph./ Place pour
des photos des voyageurs avec une piece d identite sans photo.

1 2 3 4 5

Zglaszanie wycieczek zagranicznych uczniow
do Kuratorium Oswiaty w Opolu

. Dyrektor szkoty/placéwki przed wyrazeniem zgody na organizacje wycieczki
zagranicznej jest zobowigzany zawiadomi¢ Opolskiego Kuratora O§wiaty
o planowanym wyjezdzie.
. Wszystkie wycieczki zagraniczne, organizowane przez szkotly 1 placowki
oswiatowe dziatajace na terenie wojewodztwa opolskiego, nalezy zglaszac
w siedzibie Kuratorium O$wiaty w Opolu, pl. Piastowska 14, 45-082 Opole.
. Wycieczke zagraniczng nalezy zgltosi¢ co najmniej 14 dni przed jej
planowanym rozpoczgciem.
. Dokumentacja wycieczki zagranicznej, sktadana w formie zawiadomienia
do Opolskiego Kuratora O$wiaty powinna zawierac:
1) zawiadomienie o wyjezdzie zagranicznym (zgodnie z podanym wzorem),
2) kartg wycieczki (wzor stanowi zalacznik do ww. rozporzadzenia)
wraz z harmonogramem uwzgledniajacym programy wycieczki/imprezy,
3) liste uczniow biorgcych udziat w wyjezdzie jedynie z okresleniem ich
wieku.
. Uczniowie niezaleznie od obywatelstwa nie mogg przekraczac¢ granicy
panstwowej na podstawie legitymacji szkolne;.
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. Dokumentami uprawniajacymi do przekroczenia granicy panstwowej s3:

paszport, dowodd osobisty lub w przypadku ucznidow obywateli panstw trzecich

— Lista Podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskie;.

. W przypadku wyjazdow zagranicznych nalezy pamigtac, ze zgodnie z § 14

ww. rozporzadzenia kierownikiem lub opiekunem ucznidéw biorgcych udziat

w wycieczce lub imprezie zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy

w stopniu umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym, jak

rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanego wyjazdu.

. Dokumentacja wycieczki zagranicznej zgromadzona przez szkote lub

placowke o$wiatowa ponadto powinna zawierac:

1) zgody rodzicéw / prawnych opiekundw na uczestnictwo w wycieczce
niepetnoletnich ucznidow,

2) regulamin danej wycieczki/imprezy (podpisany przez uczestnikow),

3) zadania kierownika i opiekunéw danej wycieczki/imprezy.

Zalaczniki:

1) zawiadomienie o wyjezdzie zagranicznym ucznidow —wzOr ponize;j.

11



Nazwa i adres szkoty
(piecze¢ adresowa)

Opolski Kurator O§wiaty
ul. Piastowskal4

45 — 082 Opole

Zawiadomienie o wyjezdzie zagranicznym uczniow

Forma wyjazdu (zaznaczy¢ wlasciwe):
[] wycieczka przedmiotowa
[] wycieczka krajoznawczo — turystyczna

[l impreza krajoznawczo — turystyczna

L] impreza turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne.

Nazwa kraju bedgcego celem Wyjazdu: ..o e
L0713 0T 0100 B (0 Y6 Rl [0 )
Imig i nazwisko kierownika WyCIECZKI: ......iiuiiiii it
Imig¢ i nazwisko opiekuna (OpieKUNOW) WYCIECZKI: ....viiviintintitt ittt et et e eneea,

Imi¢ i nazwisko osoby znajacej jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w kraju
docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanego wyjazdu:

Czy w przypadku uczniow niepelnoletnich ich przedstawiciele ustawowi wyrazaja zgode na udziat
w wyjezdzie? TAK / NIE (zakresli¢ wiasciwe).

STOAEK trANSPOTTUL ... ...t

Czy uczestnicy wyjazdu posiadajg ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow?
TAK / NIE (zakresli¢ wltasciwe).

Czy uczestnicy wyjazdu posiadaja ubezpieczenie od kosztow leczenia?
TAK / NIE (zakresli¢ wltasciwe).

(pieczec¢ i podpis dyrektora szkoty)

Zatgczniki:

1. Karta wycieczki wraz z harmonogramem uwzgledniajgcym program.

2. Lista uczniéw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem wieku.
3. Lista podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej.

12



KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cele i zalozenia programowe wycieczKi(imprezy), wykorzystanie w procesie
dydaktyczno-wychowawczym

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Trasa wycieczKi (imprezy)

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Termin ...cccovvvviiniiinniennnens iloS¢ dni ...ccvvvvennnnnnn. klasa/grupa......ccceeevvuiiinnnnnns

LCZD A UCZEStIMIKOW. et ttrnniiiiereeeeniiiiiereeeeseeeseesesessssssessesssssssssssasssssssssssansssssssnne

Kierownik (imi¢ i NazZwiSK0)...cccvviuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieciiatcnnscnns

Liczba opieKUNOW...c.cviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiietietiattiteiatintcsessscesssscsnsennes

STOAEK IOKOIMOCi.u eevunirrennirruneertieerteerrteeerseeerseeersteersaeerseeessnsersseersnneessns

OSWIADCZENIE

1. Z nalezytq uwaga i zrozumieniem zapoznalam/lem si¢ ze wszystkimi materialami
i przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa, zdrowia , Zycia dzieci i mlodziezy.

2. Zobowiazuje si¢ do przestrzegania i stosowania zawartych w tych przepisach
wskazowek, Srodkow i metod pelnienia przeze mnie obowiazkéw.

OPIEKUNOWIE WYCIECZKI (IMPREZY)

IMIE I NAZWISKO PODPIS

KIEROWNIK WYCIECZKI (IMPREZY)

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

IMIE NAZWISKO PODPIS

13



HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Adres punktu
noclegowego
i zywieniowego

Data i godz. Ios¢ . . .. | Program z uwzglednieniem
. Miejscowos¢ .
wyjazdu km Podstawy programowej

Adnotacje organu prowadzacego
lub sprawujacego nadzor pedagogiczny zatwierdzam

(pieczed 1 podpis dyrektora szkoty)
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Regulamin uczestnika wycieczki szkolnej

1. Na zbiorke przychodzimy punktualnie w wyznaczone miejsce.
2. Przestrzegamy polecen nauczycieli.

3. W srodkach transportu zaymujemy wyznaczone miejsce, ktorego
nie zmieniamy bez zgody nauczyciela.

4. Miejsca obok kierowcy oraz przy drzwiach z tytu 1 z przodu
zajmowane sg przez nauczycieli prowadzacych wycieczke.

5. W trakcie jazdy nie chodzimy, nie wyrzucamy niczego przez okna,
nie wychylamy si¢ przez nie i1 staramy si¢ nie spozywac
positkéw podczas jazdy.

6. Nie zasSmiecamy miejsc, w ktorych przebywamy.

7. W trakcie wedrowki 1 zwiedzania idziemy parami, zwartg grupa,
nie wyprzedzamy przewodnika czy opiekuna grupy.

8. Po drogach i terenach publicznych poruszamy si¢ zgodnie
z przepisami ruchu drogowego.

9. Pod Zadnym pozorem nie oddalamy si¢ od grupy.
10. Stuchamy uwaznie co méwi przewodnik czy opiekun grupy.
11. Przestrzegamy zasad kulturalnego zachowania sig.
12. Jezeli przewidziany jest nocleg, dostosowujemy si¢ do regulaminu
jaki obowigzuje w danym obiekcie.

13. Cisza nocna obowigzuje od godziny 22.00 do godziny 7.00,
o ile regulamin obiektu nie stanowi inaczej.

e regulamin ramowy, jezeli jest taka potrzeba szczegotowy
regulamin opracowuje kierownik wycieczki

15



ZOBOWIAZANIE UCZNIA DO PRZESTRZEGANIA
REGULAMINU WYCIECZKI.

Zapoznalem si¢ z programem i regulaminem zachowania si¢ na wycieczce

Il ASA  tetieeiereeneeseeeeeenesseoscaseosesssosssssssssssssseassossssssnsssssassassassassassoses

L.P. IMIE 1 NAZWISKO KLASA PODPIS UCZNIA

podpis kierownika wycieczki
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OSWIADCZENIE RODZICOW/OPIEKUNOW
(propozycja wzoru dla organizatora)

Wyrazam zgodg¢ na udziat mojego syna/corki

w wycieczce szkolnej, imprezie klasowej, imprezie szkolnej*, ktora odbedzie si¢

..................................................................... Jednocze$nie zobowigzuje si¢

do zapewnienia dziecku bezpieczenstwa w drodze pomigedzy miejscem rozpoczecia

1 rozwigzania w/w wycieczki, imprezy, a domem oraz oswiadczam, ze moje dziecko

nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu w wycieczce, imprezie.

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegow lub operacji

w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

Informuje, ze syn/cérka choruje/nie choruje na przewlekle choroby wymagajace statego

podawania IeKOW. ... ..o
(nazwa lekarstwa, sposob podawania)

jest uczulony(a)/nie jest UCZULONY(Q) NA......o.eieieiii e e

MIEJSCOWOSC I DATA PODPIS RODZICA, OPIEKUNA

* niepotrzebne skresli¢
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LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

L.P.

IMIE I
NAZWISKO

DATA,
MIEJSCE

ADRES
ZAMIESZKANIA

PESEL

TELEFON

KONTAKTOWY

18




INFORMACJE O UCZESTNIKU WYCIECZKI
(wypelnia rodzic)

1MIC 1 NAZWISKO. .. oo
data 1 miejsce urodzenia ..............oiiiiiiiiii e

Adres ZaAmICSZKANIA. .. ..ot e e e e e

telefon kontaktowy.........c.oooiiii i

nr legitymacji SZkolnej..........ooooiiiiiii

PODPIS RODZICA (OPIEKUNA)

INFORMACJE O UCZESTNIKU WYCIECZKI
(wypelnia rodzic)

IMIC 1 NAZWISKO. ..o
data 1 miejsce urodzenia .............c.eiiiiiiiii i

Adres ZaAmIESZKANIA. . ...ttt e e e e e

telefon Kontaktowy.........ooiniiiiii

nr legitymacji SZKoINej........cooooiiiii i

PODPIS RODZICA (OPIEKUNA)
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INFORMACJE DLA RODZICOW nt. WYCIECZKI

Informujemy, ze Panstwa dziecko bgdzie uczestnikiem wycieczki szkolnej do

................................................................................ zorganizowanej

Najwazniejsze informacje szczegotowe:

—data WYJazZAU. ... e
- 20dZINA ZDIOTKI. ... .e e e
S MIEISCE ZDIOTKI. ..ot
R (06 (&) Q21 11 0101 1 11 DR PR
101 L] 1L o7 1 0 T3 (<Y 4§
= KIGTOWNIK WYCIECZKI. ..ttt e e e
= OPICKUNOWIC. ..ottt e e
= At POWTOTU. Lottt ettt et e et et e e e e e e eaaaaens
- migjsce planowanego Przyjazdul..........oviiniiiiiiii e
- telefony KOntaKtoOWe. ... .ot e
- NaZWa Organizatora/bIura tUIYSt. . ....ouie ettt e e e eeeree e
- adres 1 telefon OrganiZatora. ... ......viuieei it e et e

- INNE WAZNE TNTOTINACTC. ..ttt ettt ettt et e e et e et e et et e e e te et e eeeene s

Jednoczesnie informujemy, iz Panstwa dziecko zostato zapoznane z regulaminem
1 harmonogramem wycieczki i zobowigzato si¢ poprzez ztozenie podpisu do jego
respektowania.

Regulaminy wycieczek do wgladu w sekretariacie szkoty.

KIEROWNIK WYCIECZKI
20



Deklaracja

w sprawie bezpieczenstwa zycia i zdrowia uczestnikow
wycieczki szkolnej

W poczuciu osobistej odpowiedzialnosci przed prawem, wiasnym sumieniem 1
spoteczenstwem za bezpieczenstwo zycia i zdrowia powierzonych mej opiece dzieci
na wycieczce(imprezie turystyczne;j).

rodzaj wycieczki w terminie

OTZANIZOWANE] PIZEZ. e nereeenreeeneeeneeeateeeateeaaseeenneeannreeannns

Wyrazam zgode¢ na pelnienie funkcji opiekuna 1 zobowigzuje si¢ do:
e sprawowania opieki nad powierzonymi uczestnikami,
e wspoldziatania z kierownikiem w zakresie realizacji programu,
harmonogramu wycieczki lub imprezy,
e nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
e nadzoru nad wykonywaniem przez uczestnikOw przydzielonych zadan,
e wykonywania innych zadan zleconych przez kierownika

Ponadto oswiadczam, ze:
e 7z nalezyta uwaga i zrozumieniem zapoznalem si¢ ze wszystkimi
materiatami 1 przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa i zdrowia,
e zobowigzuje si¢ do przestrzegania i stosowania zawartych w tych
przepisach wskazowek, srodkdw 1 metod dziatania w czasie pelnienia
obowigzkoéw na wycieczce(imprezie)

IMIE I NAZWISKO FUNKCJA PODPIS I DATA
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Lista uczestnikow, za ktorych bezpieczenstwo odpowiada w/w osoba:

Lista uczestnikow

i osoby odpowiedzialne za uczestnikow

-----------------------------------------------------------------------------------

IMIE I NAZWISKO OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ

L.p.

Nazwisko i imie

Kl.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zalaczniki:
1. regulamin wycieczki wraz z podpisami uczestnikéow
2. zgoda rodzicow

KIEROWNIK WYCIECZKI
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ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ jedynie osoba sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich
do realizacji okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki.

2. Kierownikiem uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zagranicznej moze by¢
osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie si¢ w kraju
docelowym, jak w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki.

3. Kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

e opracowuje program i harmonogram wycieczki,

e opracowuje regulamin 1 zapoznaje z nim wszystkich uczestnikoéw,

e zapewnia warunki do pelnej realizacji programu 1 regulaminu wycieczki
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

e zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania,

e okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki ,

e nadzoruje zaopatrzenie uczestnikOw w sprawny sprzet 1 ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

e organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

e dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

e dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki,

e dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu.

4. Kierownik wycieczki odpowiada za catlos$¢ spraw
programowych, organizacyjnych i porzadkowych wycieczki.

5. Przewodnik prowadzi wycieczke oraz udziela objasnien na trasie
zwiedzania. Nie moze dojs$¢ do sytuacji, by kierownik 1 przewodnik
wydawali sprzeczne polecenia dzieciom.

6. Przewodnik w momencie objecia grupy przejmuje odpowiedzialno$¢
za jej bezpieczenstwo, w zwiagzku z tym wszystkie jego polecenia
powinny by¢ bezwzglednie przestrzegane, a obowigzkiem
kierownika 1 kadry jest tego dopilnowac.

7. W przypadku organizowania wyjazdu mtodziezy na Zielong lub Biatg Szkote
procedura dziatan jest taka sama jak w przypadku przygotowan
wycieczki szkolnej. Dodatkowo kierownik Zielonej Szkoty lub Biatej Szkoty
opracowuje:

- harmonogram zaje¢¢ dydaktyczno — wychowawczych,
- sporzadza liste opiekunow — wychowawcow
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ek

W

7.
8.
9.

10.
11.

12.
13.
14.

SO XNk W

SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
FAZA PLANOWANIA WYCIECZKI

. Okreslenie mozliwosci finansowych rodzicéw 1 ich zgoda na trase

1 termin wycieczki.

Wybranie $rodka lokomoc;ji.

Ustalenie warunkéw zywieniowych 1 noclegowych.
Pozyskiwanie sponsorow.

Wstepne sporzadzenie kosztorysu.

Wiasciwy dobor opiekundow.

Ustalenie listy uczestnikow.

Przydziat opiekunom grupy dzieci pod opieke.
Okreslenie celow 1 zatozen programowych.

Okreslenie spodziewanych efektow z wyjazdu na wycieczke.
Wykorzystanie zdobytych tresci na zajgciach lekcyjnych.

SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
FAZA PRZED WYCIECZKA

. Okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji

programu, zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.
Zapoznanie opiekundéw z zasadami bezpieczenstwa i1 regulaminem.

. Okreslenie sposobu identyfikacji uczestnikow wycieczki przez

opiekunow.

Zebranie wszystkich uczestnikdw wycieczki (najlepiej z rodzicami)

1 zapoznanie ich z zasadami bezpieczenstwa(uzyskanie ich akceptacji).
Przygotowanie i rozdanie przepisoOw dotyczacych

bezpieczenstwa dla rodzicoOw i uczniow.

Uzyskanie od rodzicow pisemnych zezwolen na wyjazd dziecka

na wycieczke oraz przyjecie na siebie zobowigzan finansowych
przez rodzicdéw (opiekunow).

Opracowanie wspolnie z uczniami 1 podpisanie przez uczestnikéw kontraktu
obowigzujacego na wycieczce.

Podziat r6l — ustalenie, kto za co odpowiada przed wyjazdem i w
czasie wycieczki.
Nadzoér nad zaopatrzeniem uczestnikdéw w niezbedny, sprawny

sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy i1 zabranie jej ze soba.
Sprawdzenie polisy ubezpieczeniowej uczestnikow.

Informacje dla rodzicoOw(sprawy organizacyjne).

Zapewnienie statej lacznosci.

Uzyskanie od rodzicow informacji o stanie zdrowia uczestnikow.
Podzial zadan wsérdd uczestnikdw.

Potwierdzenie przez wiasciciela bazy wypoczynkowej spetnienia
warunkéw bezpieczenstwa, higieny i realizacji programu.
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SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
FAZA W TRAKCIE WYCIECZKI.

. Zapewnienie warunkéw pelnej realizacji programu i1 regulaminu

wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa

oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania.

Okreslenie zadan dla opiekundéw w zakresie realizacji

programu, zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.
Nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu przez opiekunow

1 uczestnikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa.

Podzial zadan wérod uczestnikow.

Sprawdzenie stanu technicznego pojazdu (wspotpraca z policjg).
Sprawdzenie obiektu (zapewnienie odpowiednich warunkow

w trakcie pobytu).

Nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikoéw przydzielonych zadan.
Organizacja czasu wolnego zgodnie z zainteresowaniami uczestnikow.

SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
FAZA PO WYCIECZCE

Podsumowanie wycieczki 1 jej ocena.

. Rozliczenie kosztow wycieczki.

Wykorzystanie zdobytych tresci na zajeciach lekcyjnych.

SZCZEGOLOWE ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
ROZLICZENIE I PODSUMOWANIE WYCIECZKI.

. Kierownik zobowigzany jest po zakonczeniu wycieczki sporzadzi¢ rozliczenie

finansowe wycieczki.
Kwoty wydatkowane nalezy udokumentowa¢ oryginalnymi
rachunkami, biletami wstegpu itp.

. Nalezy przedtozy¢ dyrektorowi szkoty zwiezte sprawozdanie

z wycieczki.
Po powrocie z wycieczki powinno odby¢ si¢ z udziatem opiekundéw
1 uczestnikdéw podsumowanie wycieczki.

OPIEKUN WYCIECZKI SZKOLNEJ

ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI

Podstawowe obowigzki opiekuna wycieczki lub imprezy:
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e sprawuje opieke nad powierzong przez kierownika grupg uczestnikow
przez caly czas trwania wycieczki (24 godziny
na dobeg),

e wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu
1 harmonogramu wycieczki,

e przestrzega regulaminu wycieczki,

e nadzoruje przestrzeganie regulaminu przez uczestnikow,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie przez uczestnikéw przydzielonych
im zadan,

e sprawdza stan liczebny ucznidw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego,

e rozwiazuje konflikty réwiesnicze,

e zakupuje 1 organizuje bilety wstepu,
e organizuje czas wolny zgodnie z zainteresowaniami uczestnikow,

e wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika
PROGRAM WYCIECZKI

1. Program wycieczki zalezny jest od:

wieku 1 kwalifikacji turystycznej uczestnikow,

programu nauczania,

pory roku,

terenu wycieczki,

mozliwos$ci finansowych szkoty i uczniow,

srodkow transportu.

2. Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym 1 organizacyjnym, a takze oméwiona ze wszystkimi
uczestnikami w zakresie celu, trasy, bazy noclegowej i przewidywanej
ceny oraz regulaminu zachowania uczniow podczas wycieczki
(stosowny zapis powinien si¢ znalez¢ w dzienniku lekcyjnym,

a regulamin wraz z podpisami uczniow powinien przechowywac kierownik
wycieczki).

3. W programie wycieczki powinno uwzglednia¢ si¢ rézne elementy:
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zabawy 1 gry terenowe,

zajecia kulturalne(ognisko, wieczornice...),

zwiedzanie z przewodnikiem,

zajecia w terenie opierajace si¢ na obserwacjach 1 pracach wtasnych

ucznidw,

e imprezy kulturalne, np. spektakle teatralne, koncerty, wystawy, widowiska
regionalne.

. Opracowujac szczegdtowy plan wycieczki nalezy uwzglednic cele

edukacyjne, harmonogram zaje¢¢, czas przejazdow, zwiedzania,

wypoczynkow 1 positkow.

. Przy formach wycieczek wymagajacych duzego wysitku ze strony

mtodziezy nalezy co godzine zarzadza¢ krotkie przerwy wypoczynkowe.

. Nalezy unika¢ zasadniczych r6znic wieku 1 poziomu wiedzy

uczestnikow, poniewaz wycieczki krajoznawcze powinny

wszechstronnie zaznajamia¢ mtodziez w terenie.

. Trasa wycieczki:

- zatozenia programowe,

- wiek, kwalifikacje 1 kondycja uczestnikow,

- §rodki transportu,

- wyzywienie 1 nocleg,

- warunki atmosferyczne.

. Kosztorys wycieczki — majac utozony program wycieczki, trase, znajac
liczbg uczestnikow i liczbg dni wedrowki, przystepujemy
do sporzadzenia kosztorysu.
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UMOWA ORGANIZACJI WYCIECZKI

( z autokarem)

ZAWATTA W'ttt iie e et e e dnia..........c.oooeeenl pomigdzy:
zsiedziba w...........ool ulooo reprezentowang(nym) przez
................................. zwang (nego) dalej Zamawiajacym,
2
TEPTEZENTOWANYIMN PIZEZ. .o nvveeentteeenreeenaeeeanreennneeennans zwang (nego) dalej
Wykonawca.

§1

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia wymagane prawnie
do $wiadczenia ustug turystycznych wynikajace z ustawy o ustugach
turystycznych(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r.Nr 55,p0z.578):

- zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Organizatoréw 1 Posrednikoéw
Turystycznych Marszatka Wojewodztwa............................ pod numerem
- ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej nr polisy.................. na rok.....

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest uprawniony do realizacji zamowienia na

rzecz 0sOb uczestniczacych 1 odpowiada za wykonanie umowy.

§ 2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zorganizowanie przez wyzej wymieniony
podmiot kompleksowej organizacji wycieczki szkolnej do
.................................................................. , ktora odbedzie si¢

§3

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do organizacji i1 realizacji przedmiotu umowy
z nastepujacymi $wiadczeniami:
a) 11cZba UCZESNIKOW. ...t
b) termin, godzina wyjazdu: dnia......... €OdZ.. i
c) strony ustalajg jako miejsce zbiorki............... €0dzZ...ciiiiiii
d) termin powrotu do miejsca docelowego dnia................coovviiiiiiiiinin,

h) noclegi(wyszczegolnienie liczby noclegow, rodzaj kategorii obiektu,
rodzaj pokoi)
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k) wyzywienie (liczba positkow, rodzaj, miejsce)

- pierwsze §wiadczenie Zywieniowe.................. wdniu.........cooiiee,

- ostatnie §wiadczenie Zywieniowe.................... wdniu...........ooe

1) Program WYCIECZKI. ...ttt e e e aae s

}) ubezpieczenie kazdego uczestnika w zakresie NNW (nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow)polisa —

suma ubezpieczenia min.3.000,-zt/os,
m) pilot z licencja, przewodnik posiadajacy stosowne uprawnienia — 1 osoba

§ 4

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia rzetelnej realizacji $wiadczen
zamowionych, wynikajacych z §3.

. Wykonawca zastrzega sobie prawo do realizacji wycieczki przy udziale oséb
trzecich, przy czym ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za dziatanie

1 zaniechanie tychze osob.

. Wykonawca ma prawo do wprowadzenia zmian w uktadzie programu

1 kolejnosci realizacji poszczegdlnych jego punktow, wynikajacych

z biezacych okolicznosci po uzgodnieniu z przedstawicielem
Zamawiajacego(przyczyny pogodowe, organizacyjne itp.) pod warunkiem ich
realizacji na niezmienionym poziomie.

§5

. Nie przewiduje si¢ wptaty zaliczki na poczet wynagrodzenia przez
Zamawiajacego lub przewiduje si¢ zaliczke na poczet wynagrodzenia
7amawiajacego W WYSOKOSCI .. .uuriieitieeiitie it ei e e e eieeeannann
. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci...............
netto.............. % podatek VAT 1. ...oooviiiiiiiiiiinn. zt.

Razem brutto................. STOWNIE. ...
Ptatne po zakonczeniu wycieczki.

. Platnos$¢ nastgpi w formie przelewu na rachunek Wykonawcy..................

............................................... w terminie 30 dni od dorgczenia faktury.

. Nie przewiduje si¢ zadnej doptaty z tytutu zmiany trasy przejazdu, odjazdow,
zmiany cen biletow, parkingdw, zmiany zakwaterowana, wyzywienia i z
innych przyczyn.

. Wysoko$¢ wynagrodzenia pozostaje niezmienna przez caly okres
obowigzywania umowy.

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy poprzez zaplatg kary umowne;j

na nastepujacych warunkach:

a) w przypadku rezygnacji powyzej 30 dni przed datg rozpoczecia imprezy
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potracane jest 10% warto$ci zamowienia,
b) w przypadku rezygnacji ponizej 30 dni przed datg rozpoczgcia imprezy
potracane jest 50 warto$ci zamowienia.

7. Jezeli z winy Wykonawcy lub jego kontrahentow nie zostang zrealizowane
okreslone w umowie §wiadczenia, badz ich poziom lub ilo$¢ ulegnie
obnizeniu, Zamawiajgcemu przyshuguje prawo do obnizenia ceny
lub wydania §wiadczenia ekwiwalentnego.

8. Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy poprzez zaptate kary umowne;j
na nastepujacych warunkach:

a) w przypadku rezygnacji powyzej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
— 10 % wartosci zamowienia,

b) w przypadku rezygnacji ponizej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
— 50% warto$ci zamdwienia.

9. Odstgpienie od umowy ze nastgpic¢ jedynie w formie pisemnego
oswiadczenia.Za date odstgpienia przyjmuje si¢ datg otrzymania pisma.

10. W przypadku zwloki w zaptacie wynagrodzenia Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

§6

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom
wycieczki. W czasie trwania wycieczki uczestnicy zobowigzani sg
do stosowania si¢ do uwag pilota grupy.

2. Wykonawca nie odpowiada za bagaz uczestnika wycieczki — okradziony,
zniszczony lub zagoniony w trakcie jej trwania.

3. Ewentualne reklamacje powinny by¢ sktadane w formie pisemne;j
w terminie do 7 dni od daty zakonczenia wycieczki.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rozpatrzenia reklamacji w terminie 14 dni od
daty zakonczenia wycieczki.

§ 7

[—

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy

pisemne;j.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego, ustawa o ustugach turystycznych oraz ustawa Prawo
zamoOwien publicznych.

3. Wszelkie spory wynikte ze stosunku prawnego i faktycznego uksztattowanego
niniejszg umowa zostang rozwigzane polubownie lub przez sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, przy

czym Zamawiajacy otrzymuje 2 egz. a Wykonawca 1 egz.

Wykonawca Zamawiajacy
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UMOWA ORGANIZACJI WYCIECZKI

( bez autokaru)

ZAWATLA Wittt i et eieee e eeeaenes dnia.........cooooeeiinnl pomiedzy:
zsiedziba w.............oel ulooo reprezentowang(nym) przez
................................. zwang (nego) dalej Zamawiajacym,
2
TEPTEZENTOWANYIM PIZEZ. .o veteeereeeeneeeeneeeareeenneeeannneenns zwang (nego) dalej
Wykonawca.

§1

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia wymagane prawnie
do $wiadczenia ustug turystycznych wynikajace z ustawy o ustugach
turystycznych(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r.Nr 55,p0z.578):

- zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Organizatoréw 1 Posrednikoéw

Turystycznych Marszatka Wojewodztwa............................ pod numerem
- ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej nr polisy...........cceeeeiiinnn.. na
rok......

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest uprawniony do realizacji zamowienia na
rzecz 0soOb uczestniczacych 1 odpowiada za wykonanie umowy.

§2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zorganizowanie przez wyzej wymieniony
podmiot kompleksowej organizacji wycieczki szkolnej do

§3

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do organizacji i realizacji przedmiotu umowy
z nastepujacymi $wiadczeniami:
a) liczba uczestnikOw.....................ooee.
b) termin, godzina wyjazdu: dnia......... godz.....
c) strony ustalajg jako miejsce zbiorki............... g0dzZ...ciiiiiii
d) termin powrotu do miejsca docelowego dnia................oovviiiiiiiiiininn
e) noclegi(wyszczegolnienie liczby noclegow, rodzaj kategorii obiektu,
rodzaj pokoi)

h) wyzywienie (liczba positkow, rodzaj, miejsce)
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- pierwsze §wiadczenie Zywieniowe.................. wdniu.........cooiiee,
- ostatnie §wiadczenie Zywieniowe.................... wdniu...........ooe
1) PTrOZIram WYCIECZKI. ..ttt ettt e e e e e e e e aae e enaens
j) ubezpieczenie kazdego uczestnika w zakresie NNW (nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow)polisa —firma..............coooooiiiiiiiii ..
suma ubezpieczenia min.3.000,-zt/os,

k) pilot z licencja, przewodnik posiadajacy stosowne uprawnienia — 1 osoba

§ 4

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia rzetelnej realizacji $wiadczen
zamowionych, wynikajacych z §3.

. Wykonawca zastrzega sobie prawo do realizacji wycieczki przy udziale oséb
trzecich, przy czym ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za dziatanie

1 zaniechanie tychze osob.

. Wykonawca ma prawo do wprowadzenia zmian w uktadzie programu

1 kolejnosci realizacji poszczegdlnych jego punktow, wynikajacych

z biezacych okolicznosci po uzgodnieniu z przedstawicielem
Zamawiajacego(przyczyny pogodowe, organizacyjne itp.) pod warunkiem ich
realizacji na niezmienionym poziomie.

§5

. Nie przewiduje si¢ wplaty zaliczki na poczet wynagrodzenia przez
Zamawiajacego lub przewiduje si¢ zaliczke na poczet wynagrodzenia
Zamawiajacego w wysokosci

Razem butto................. STOWNIC. ...,
Ptatne po zakonczeniu wycieczki.

. Platnos$¢ nastgpi w formie przelewu na rachunek

WYKONAWCY . .ottt ittt e ete e et e e e beeesabaeenaeeeenbeeesseens
w terminie 30 dni od dorgczenia faktury.

. Nie przewiduje si¢ zadnej doptaty z tytutu zmiany trasy przejazdu, odjazdow,
zmiany cen biletéw, parkingdw, zmiany zakwaterowana, wyzywienia

1 z innych przyczyn.

. Wysoko$¢ wynagrodzenia pozostaje niezmienna przez caly okres
obowigzywania umowy.

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy poprzez zaptatg kary umowne;j

na nastepujacych warunkach:

a) w przypadku rezygnacji powyzej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy

32



potracane jest 10% warto$ci zamowienia,
b) w przypadku rezygnacji ponizej 30 dni przed datg rozpoczecia imprezy
potracane jest 50 warto$ci zamowienia.

7. Jezeli z winy Wykonawcy lub jego kontrahentow nie zostang zrealizowane
okreslone w umowie §wiadczenia, badz ich poziom lub ilo$¢ ulegnie
obnizeniu, Zamawiajgcemu przyshuguje prawo do obnizenia ceny
lub wydania §wiadczenia ekwiwalentnego.

8. Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy poprzez zaptate kary umowne;j
na nastepujacych warunkach:

a) w przypadku rezygnacji powyzej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
— 10 % wartosci zamowienia,

b) w przypadku rezygnacji ponizej 30 dni przed data rozpoczecia imprezy
— 50% warto$ci zamdwienia.

9. Odstgpienie od umowy ze nastgpic¢ jedynie w formie pisemnego
oswiadczenia.Za date odstgpienia przyjmuje si¢ datg otrzymania pisma.

10. W przypadku zwloki w zaptacie wynagrodzenia Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

§6

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom
wycieczki. W czasie trwania wycieczki uczestnicy zobowigzani sg
do stosowania si¢ do uwag pilota grupy.
. Wykonawca nie odpowiada za bagaz uczestnika wycieczki — okradziony,
zniszczony lub zagoniony w trakcie jej trwania.
3. Ewentualne reklamacje powinny by¢ sktadane w formie pisemne;j
w terminie do 7 dni od daty zakonczenia wycieczki.
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rozpatrzenia reklamacji w terminie 14 dni
od daty zakonczenia wycieczki.

\S]

§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy
pisemne;j.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego, ustawa o ustugach turystycznych oraz ustawa Prawo
zamoOwien publicznych.

3. Wszelkie spory wynikte ze stosunku prawnego 1 faktycznego uksztattowanego
niniejszg umowag zostang rozwigzane polubownie lub przez sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, przy
czym Zamawiajacy otrzymuje 2 egz. a Wykonawca 1 egz.

Wykonawca Zamawiajacy

33



ZAPYTANIE OFERTOWE DLA WYCIECZKI SZKOLNEJ

Zwracamy si¢ z prosba o podanie oferty na zorganizowanie wycieczki szkolnej

liczba dni lub termin WycieczKi:........oceiiiiiii i,

liczba UCZEeStNIKOW: . ..ot
10016 b |74 a0 1) 18 - S
10dZa] SWIAACZEN: . ... ettt

Prosimy o podanie:

1. Numeru zezwolenia formy 1 danych osoby podpisujacej umoweg w imieniu
firmy oraz ewentualnych rekomendacji Izby Turystyczne;.

Programu wycieczki z rozktadem czasowym trasy 1 zwiedzanych miejsc.
Miejsc noclegowych(obiekt, kategoria).

Miejsc zywieniowych 1 rodzajow positkow.

Rodzaju transportu.

Ustug pilota wycieczki 1 przewodnikow w zwiedzanych miejscach.
Formy i zakresu ubezpieczenia uczestnikow wycieczki.

Cen za poszczegolne ustugi 1 ewentualnych doptat niezliczonych w ceng
wycieczki.

9. Formy zaliczki i zaptaty.

10. Sposobu zgtaszania ewentualnych reklamacji.

11. Nazwiska osoby z biura do kontaktéw w sprawach wycieczki.
L e

i A i

(data, podpis dyrektora szkoty, pieczgc)
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UMOWA NAJMU AUTOKARU

zawartaw dniu..................oeeeeee. POMICAZY .. oeeiieii e
Z SICAZIDG W . e
TEPTEZENTOWAINYIIN PIZEZ. .. e eveneeeeententenae et ete et ee e et eneeneen e eneenneaneenens
w dalszym tek$cie zwanym Wynajmujacym,

2

zwanym w dalszym tekscie Najemca.

1. Wynajmujacy stawia do dyspozycji Najemcy autokar turystyczny
na wyjazd(przejazd)..........ccooiiiiiiiiiiiinn.. W termini€.......c.oovvvenveennnnnn..
Wyjazd wdniu.............oooeiini 0g0dZ. o
Planowany przyjazd wdniu ........................ee 080dz. ...ooiiiiiiii
2. Najemca zaptaci za wynajem wg nast¢pujacych zasad:
- Za KIOMEIY oo
- za godziny faktycznie przepracowane ...........covuveevireeeineeenineeennneeannnns
= ZA PATKINGT Lo e
S TYCZAM M. L . e
3. Wynajmujacy odpowiada za sprawnos¢ techniczng pojazdu, homologacje oraz
licencje uprawniajacg do przekroczenia granicy i ponosi koszty ubezpieczenia
autokaru.
Wynajmujacy zobowigzany jest rowniez do poniesienia kosztow zwigzanych
z przemieszczeniem podroéznych(sprzetu) i ewentualnych innych dodatkowych
kosztow(zakwaterowania, positki) w przypadku awarii autobusu.
4. Najemca zobowigzany jest do zaptacenia rachunku za wykonanie ustugi
A7 8111001 (I dniowym od daty otrzymania rachunku
przelewem z konta banku/gotéwka.
5. Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy rozpatrywane beda przez

SAA CyWIINY W .o e e e e e e e eaae s
6. Umowe sporzadzonow ............... jednobrzmiacych egzemplarzach
POttt dla kazdej ze stron.
Wynajmujacy Najemca
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ROZLICZENIE WYCIECZKI

01
zorganizowane] w dniu/dniach...............ooi i
02775/
1. WPLYWY
a) Wplaty uczestnikow:
liczba osob........ x koszt wycieczKi..................... S e zt
b) Inne Wplaty . ...ooo
Razem dochody:.......ooouiiiiii
2. WYDATKI
a) Koszt wynajmu autobuSU: . .......oviiiti i
b) KOSZt NOCIEZU:. ...t
C) KOSZE WY ZYWICIIA: .. ettt ettt e e e e e e e e e eneas
d) Bilety wstepu: a)..........
)
c)....
D)
e) Inne Wydatki:.......ooiiii e
Razem wydatki:..... ..o e
3. KOSZT WYCIECZKI/IMPREZY na 1 uczestnika:..............c..coooeviininn..
4. Pozostata kwota w wysokosci............... zbzostaje.......oooviiiiiii
(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty)
ORGANIZATOR WYCIECZKI RODZICE WCHODZACY
(kierownik wycieczki) W SKEAD KLASOWEJ
TROJKI LUB RODZICE
WSPOLORGANIZUJACY
.................................... WYCIECZKE /IMPREZE
Lo
2
T
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Rozliczenie przyjal:

(data 1 podpis dyrektora szkoty)

Zalaczniki:

1. Rachunki na wymienione wydatki.

2. Lista uczestnikow.

3. Karta wycieczki.

4. Regulamin wycieczki.

5. Zgody rodzicoOw na wyjazd.

(pieczec szkoty)

(miejscowos¢, data)
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PROCEDURY POSTEPOWANIA
W NIEPRZEWIDZIANYCH SYTUACJACH

. Bezpieczenstwo uczestnikow.

Mtodziez nie moze w zadnym przypadku pozosta¢ bez opieki osoby

dorostej (kierownika lub opiekuna). Nie wolno samej mtodziezy wypuszczaé
do miasta, nawet gdy przej$cie od miejsca zakwaterowania jest

absolutnie bezpieczne.

Nalezy kierowac si¢ zasada: albo wszyscy udajg si¢ w okre§lone miejsce (np.
zakup pamiatek, stodyczy, napojow itp.) albo udaje si¢ czgs¢, ale zawsze pod
opieka.

. Postgpowanie w przypadku naglej choroby.

W przypadku nagtej choroby naglej choroby nalezy skontaktowac si¢

z rodzicami, ktérzy moga udzieli¢ niezbednych informacji o sposobie
postepowania lub podania lekow.

W przypadku nie ustgpowania objawoéw choroby trzeba niezwtocznie wezwac
pogotowie ratunkowe, stosowac si¢ do wskazan lekarza oraz powiadomié

o tym rodzicow.

. Postgpowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen:
a) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku powstania pozaru,

nalezy ewakuowac wszystkich uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce,
z wykorzystaniem wyj$¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka potrzeba,

b) w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy lekarskie;j,

c) w razie konieczno$ci nalezy zaangazowac shuzby ratunkowe, korzystajac
z mig¢dzynarodowego numeru telefonu komoérkowego 112.

. Postgpowanie w sytuacji zagini¢cia uczestnika wycieczki.

W przypadku zaginigcia uczestnika(lub uczestnikow)wycieczki jeden

z opiekunow poszukuje go w ostatnio zwiedzanym obiekcie, reszta grupy
czeka z drugim opiekunem w ustalonym miejscu.

. Postgpowanie opiekuna wycieczki w sytuacji zaistniatego przestepstwa:
a) przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu),
b) zapewni¢ w miare potrzeby pomoc pokrzywdzonym, jesli taka okaze
si¢ niezbedna,
c) sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodno$¢ informacji
- jezeli uczen podaje §wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejsza
iloscig swiadkow uwiarygodni¢ informacje,
- w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczb¢ sprawcow 1 ich dane personalne
- nie naglasnia¢ zdarzenia,
d) w przypadku braku watpliwosci co do faktu zaistnienia zdarzenia
(o ile jest konieczne 1 mozliwe)zatrzymac do czasu przybycia policji ofiar
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przestepstwa i jego sprawcow,

e) jezeli sprawcow jest kilku, w miare mozliwos$ci nalezy umiescic¢
ich w oddzielnych pomieszczeniach,

f) ofiare nalezy odizolowa¢ od sprawcow,

g) udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym
w zdarzeniu, jesli sytuacja tego wymaga,

h) w przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa
lub stuzacych do popelnienia przestepstwa nalezy je zabezpieczy¢,
1) odnotowac personalia uczestnikow i1 ewentualnych swiadkow
zdarzenia,

j) powiadomi¢ o zdarzeniu policje,

k) wykona¢ ewentualnie czynnos$ci zalecone przez przyjmujacego
zgloszenie policjanta,

1) nie nalezy na wlasng rgke wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia,

a zwlaszcza konfrontowa¢ uczestnikow zdarzenia, dgzy¢ do pojednania itp.,
b nie nalezy dokonywac¢ przeszukiwania teczek, toreb, kieszeni.

. Postgpowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o znajdowanie si¢

pod wplywem alkoholu lub srodkow odurzajacych.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w wsrdd uczestnikow
wycieczki znajduje si¢ uczen bgdacy pod wptywem alkoholu

lub $rodkow odurzajacych nalezy podjac¢ nastepujace kroki:

a) odizolowa¢ ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie zastawia¢ go samego,

b) stworzy¢ warunki w ktérych nie bedzie zagrozone zycie 1 zdrowie
uczestnikow wycieczki,

c) zawiadomi¢ tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow lub

prawnych opiekunow,

d) zobowigza¢ rodzicow lub prawnych opiekundéw do niezwlocznego
odebrania ucznia z miejsca wycieczki,

e) w przypadku gdy rodzice lub prawni opiekunowie odmawiajg odebrania
dziecka z wycieczki, a jest ono agresywne badz swoim zachowaniem

daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu 1 zdrowiu innych oséb,
kierownik wycieczki zawiadamia najblizsza jednostke policji,

f) w przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen
dla 0sob zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia.

. Postepowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o palenie papierosow.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze podczas wycieczki uczen lub
grupa uczniow pali papierosy lub namawia innych do palenia, winny by¢
podjete nastepujace kroki:

a) odizolowa¢ ucznia(uczniow)od reszty grupy, przeprowadzajac ostra

1 kategoryczng rozmowe, odbierajac papierosy,

b) wzmoc szczegdlng uwage 1 baczng obserwacje lub grupy uczniow przez



caty czas trwania wycieczki,

c¢) po powrocie z wycieczki poinformowac o zaistnialym fakcie dyrektora
szkoty oraz rodzicoéw lub opiekunéw ucznia,

d) poinformowac¢ uczniow o konsekwencjach podjetych przez wladze szkoty
w zwigzku z zaistnialym wykroczeniem (obnizenie ceny z zachowania).

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowane]
w dniach zaje¢ szkolnych majg obowigzek brac¢ udziat w zajeciach z klasa
wskazang przez dyrektora szkoty.

2. Liste tych uczniéw, wraz z rubrykami umozliwiajagcymi odnotowanie
frekwencji, wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. Kierownik wycieczki moze zaproponowac rodzicom dodatkowe
ubezpieczenie jej uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach
braku ubezpieczenia.

4. W razie wypadku uczestnikdéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy

dotyczace postgpowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach
publicznych.

Zalaczniki do dokumentu:

1. Podstawowe zasady zwigzane z organizowaniem wyjazdoéw autokarowych dzieci
1 mtodziezy opracowane przez Biuro Rychu Drogowego Komendy Gléwnej Policji
2. Poradnik Bezpiecznego Wypoczynku opracowany przez MEN

Opracowanie: Elzbieta Paradowska, Andrzej Martu$
Aktualizacja dokumentu: Alina Grzesik
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